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DAKO Fleet

LeitFaden Fiir Ihren Einstieg

Sie sind neu bei DAKO Fleet und mochten unkompliziert in die digitale Verwaltung lhres Fuhrparks einsteigen?
Wir haben fiir Sie in diesem Leitfaden alles zusammengefasst, was Ihnen den Start erleichtert. In wenigen Schritten
bekommen Sie eine voll funktionsfahige Software, die Ihnen viele Aufgaben im Alltagsgeschaft abnimmt.

— Willkommen bei DAKO Fleet ...............cccccocoeeiin. 3
— Der erste Schritt: Datenbasis anlegen ................... 4
Import vorhandener Datensdtze .............................. .5
Manuelles Anlegen der Daten{b ................................ 7 Mit einem Klick direkt in die
einzelnen Kapitel springen!
— lhre DAKO Fleet-Startseite .................................. 1
Uberblick Startseite .........ccoovvoeoeoieoeeeeeeeeeeee 11
Dashboard anpassen ............ccccoo 12
Allgemeine Funktionen ...............ccccoooiiiiiiiiiii, 13
— Weitere wichtige Funktionen .......................... . 14
Wie (berwache ich meine Termine? ...........cccccccoe.. . 14
Wie erledige ich Fiihrerschein- und FQN-Kontrolle?.... 15
Wie werte ich Sozialverstofde aus? ............................. 16
Wie vermerke ich Belehrungen? ................................. 17
Wie generiere ich eine Fahrerbelehrung? .................. 18
— Supportund Kontakt ... 19
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Willkommen bei DAKO Fleet

Wie melde ich mich bei DAKO Fleet an?

Nach der erfolgreichen Registrierung lhres

‘r ‘ — Unternehmens konnen Sie sich mit lhrer
s e E-Mail-Adresse und dem vergebenen Pass-
wort bei DAKO Fleet anmelden.
e 1. Rufen Sie die Seite fleet.dako.de auf.

2. Bitte tragen Sie die Informationen
(E-Mail-Adresse, Passwort) in die entspre-
chenden Felder ein.

Willkommen

Loggen Sie sich hier ein

3. Klicken Sie auf Login.

Passwort Passwort vergessen?

Jetzt registrieren

) DAKO

www.dako.de Impressum Datenschutzerklarung

Anmeldung DAKO Fleet
Leitfaden DAKO Fleet 3



https://fleet.dako.de/

Der erSte SChritt: DatenbaSis anlegen Wie kann ich meine Daten in die Software

So sieht lhre Startseite nach der Anmeldung aus, wenn noch keine Daten lhrer Fahrer oder Fahrzeuge vorhanden sind: ubertragen?
Damit Sie die Vielfalt unserer Auswertungs-
Fleet m_t')glichkeiten nutzen konnen, mijsser_1 Sie
die Daten lhrer Fahrzeuge und Fahrer ins
Abgelaufene Termine fir @-Tachonote aller Mitarbeiter Abgelaufene Termine fir System iibertragen. Das ist bei DAKO Fleet
Mitarbeiter Fahrzeuge sehr einfach maglich.

08 Dashboard
=0 - T -
Es stehen Ihnen zwei Moglichkeiten zur

¢S] Unternehmen Auswahl:

) Import bereits vorhandener Datensatze

Mitarbeiter (schnellste und empfohlene Variante)
> Manuelles Anlegen von Fahrzeugen und
& Fahrzeuge Mitarbeitern (optional auch Anhanger und
Arbeitsgerate)
[l Anhénger

I Arbeitsgerite

@) Live
Risikobewertung nach EU Nachste Auslesung fillig fir Nachste Auslesung fillig fir
2016/403

® DAKO Schulung

DAKO Fleet-Dashboard
Leitfaden DAKO Fleet 4




Fleet Daten herunterladen Daten versenden Daten hochladen Archivierungshistorie |mp0|‘t bereits VOI'ha ndenel'
Datensatze

Wie kann ich meine Daten hochladen?

Dashboard H H H H H
=U F - - -
Zighien She Wit Dokumentinixisaes Eeldioderkiicks 1. NaVIgatlon: Unternehmen / Datensatze /

| Datei hinzufiigen | Daten hochladen
¢S] Unternehmen

2. Klicken Sie bitte auf Datei hinzufiigen
Dashboard Akzeptiert werden Dateien im Format .aaa, .c1b, .ddd, .dlc und wéhlen Sie den Spelcherort der Daten-
satze auf lhrem Rechner aus. Im Zielordner

Verwaltung kénnen Sie sowohl einzelne als auch meh-
Taretee rere Datensatze auswahlen (z.B. *ddd/*dIc)
Status Dateiname Grofe Auf dem Server zugeordneter Datein und mit einem Klick auf ﬁffnen in die
Berichte Keine Eintréige vorhanden Datensicherung importieren.
Datensitze 3. Sie kénnen die Dateien auch per
Drag&Drop zum Hochladen in das Feld
Mitarbeiter ziehen.
o ik Delsinams s 4. Sind alle Datensatze zum Hochladen
Fahrzeuge N . vorbereitet, klicken Sie bitte auf Dateien
lﬂl (L] C_1155_P_Sulski_DF000205923790_DDD 26453 KB hochladen, um die Dateniibertragung zu
L Anhanger starten.

5. Durch das Hochladen von Daten werden

\Z Arbeitsgerate Fahrer und Fahrzeuge direkt in der Software
Dateien hochladen angelegt.

(2 Live

Tipp:

Dieser Schritt kann mehrfach durchgefiihrt
werden, wenn lhre Datensatze z.B. auf
unterschiedlichen Speichermedien gespei-
chert sind.

® DAKO Schulung

Datei hinzufligen und hochladen
Leitfaden DAKO Fleet 5




Fleet

OF Dashboard

¢S] Unternehmen

Dashboard
Verwaltung
Termine

Berichte

Daten herunterladen

Datensétze

Mitarbeiter
& Fahrzeuge
L Anhanger

I Arbeitsgerate

(2 Live

® DAKO Schulung

Archivierungshistorie

Daten versenden

Container-Datei D

Datum: vom 25.10.2024 bis 25.11.2024

Container-Datei

1 C_Ostrowski_Cezar_2024-11-22_10-15-00.DLC
2 C_Duckworth_Garry M._2024-11-22_18-24-00.DLC
3 C_Schroder_Kevin_2024-11-23_02-52-00.DLC
4 C_Heier_Kurt_2024-11-22_16-40-00.DLC
S C_Neustadt_Sabine_2024-11-24_04-27-00.DLC
6 C_Richter_Juliane_2024-11-23_03-50-00.DLC
7 C_Louineaux_Adrien_2024-11-22_09-12-00.DLC
8 C_Richter_Juliane_2024-11-22_03-09-00.DLC
9 C_Neustadt_Sabine_2024-11-22_15-45-00.DLC
10 C_Duckworth_Garry M._2024-11-21_14-34-00.DLC
11 C_Schroder_Kevin_2024-11-21_15-52-00.DLC
12 C_Neustadt_Sabine_2024-11-22_01-45-00.DLC
13 C_Duckworth_Garry M._2024-11-19_17-14-00.DLC
14 C_Schroder_Kevin_2024-11-19_07-07-00.DLC
15 C_Heier_Kurt_2024-11-19_18-26-00.DLC
16 C_Richter_Juliane_2024-11-19_15-49-00.DLC
17 C_Ostrowski_Cezar_2024-11-19_00-48-00.DLC
18 C_Louineaux_Adrien_2024-11-18_05-08-00.DLC
19 C_Duckworth_Garry M._2024-11-18_15-52-00.DLC
20 C_Heier_Kurt_2024-11-18_19-12-00.DLC

Zeige 1 bis 21 von 112 Eintragen

Daten hochladen

Archivierungshistorie

Datum

25.11.2024 07:03

25.11.2024 05:02

25.11.2024 04:02

25.11.2024 04:02

25.11.2024 03:04

25.11.2024 03:02

23.11.2024 05:04

23.11.2024 03:03

23.11.2024 03:03

22.11.2024 05:31

22.11.2024 04:03

22.11.2024 03:02

20.11.2024 05:03

20.11.2024 04:03

20.11.2024 04:03

20.11.2024 03:03

19.11.2024 07:04

19.11.2024 05:02

19.11.2024 05:02

19.11.2024 04:02

Wie priife ich, ob meine Datensitze iiber-
mittelt wurden?

1. Navigation: Unternehmen / Datensitze / = $

Archivierungshistorie

2. In der Archivierungshistorie erhalten Sie
den vollen Uberblick zu allen eingehenden
Datensatzen in DAKO Fleet.

3. Dies beinhaltet Datensatze aus:
Y unserer Telematik
) der TachoStation
) den Schnittstellen
sowie alle manuell hochgeladenen Daten.

Leitfaden DAKO Fleet
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Stammdaten Fahrzeugtemplates

I Neu anlegen | Fahrzeug

Fleet

Manuelles Anlegen der
Stammdaten

see
000
see

D Interne Nummer D

Wie lege ich neue Fahrzeuge an?

(=] Aktiv: Ja . .
Re)Dashbeard ® 1. Navigation: Fahrzeuge / Verwaltung /
Neu anlegen
. ; P p—— :
CE] Unternehmen d Aktiv ® ® Fahrzeug Fahrzeug-ldentifikationsnummer (FIN) Inte es D¢
Mitarbeiter 1T 2 d ® ® AN ZI 84 DAKOSCHULUNG00010 3.202
2 2 d ® ® DA-SL 1 DAKOSCHULUNG00001 7.201
& Fahrzeuge 3 4 4 ® ®  DASL2 DAKOSCHULUNG00002 1197
Dashboard 4 2 d ® ® DA-SL 3 DAKOSCHULUNG00003 1.197
Verwaltung 5 /4 d ® ® DA-SL 4 DAKOSCHULUNG00004 1.197
Termine 6 2 ® @ DASL5 DAKOSCHULUNG00005 1.197
Analyse 7 y4 d ® ® DA-SL 6 DAKOSCHULUNGO00006 110 1.201
K 2
e 8 2 ® ® DA-SL7 DAKOSCHULUNG00007 2.202
9 2 d ® ® ER-HA 97 DAKOSCHULUNG02468 110 1.202
Auswertung
0 g O J-KO 384 DAKOSCHULUNG00011 3.202
Abfahrtskontrolle
1 2 @) J-DT 807 DAKO010000000KB007 1.202
LL Anhénger 12 2 d ® ® J-CH17 JMZBLA4A601263159 2.202
_ B 13 2 O JUHI90 WDB9560321V249281 1.202
I Arbeitsgerate
14 2 d ® ® JU HO 95 DAKOSCHULUNG00008 3.202
(@) Live 15 2 ® ® OBD Tracker DAKOTRMO0000108868 1.197
16 £ d ® ® SHK KK 23 12345678978256489 5.202
17 2 O Telematik Gerat ~ DAKOTRM0000298079 aus 1.197
18 2 d ® ® THEH 70 DAKOSCHULUNG00009 3.202
Zeige 1 bis 18 von 18 Eintragen
® DAKO Schulung
Fahrzeugverwaltung
Leitfaden DAKO Fleet 7



Fleet

OF Dashboard
(&) Unternehmen
Mitarbeiter

& Fahrzeuge

Dashboard
Verwaltung
Termine
Analyse
Dokumente
Auswertung

Abfahrtskontrolle

L Anhanger

W Arbeitsgerate

@ Live

® DAKO Schulung

Fahrzeuge neu anlegen

Stammdaten

Fahrzeugtemplates

Ubersicht

]

Fahrzeug

* Kennzeichen

Angezeigter Name
(Alias)

* Fahrzeug-
Identifikationsnumme|
(FIN)

Interne Nummer
EG-Fahrzeugklasse Bitte auswahlen
Tag der Erstzulassung

Gewahrleistungsfrist

<

Land Deutschland

<

Be-und
Entladehilfenerfordernlls_*]

Zubehor

EG-Kontrollgerat
Version

Sonderausstattungen

Mautgerat-
Geratenummer

Erstprifdatum

Seriennummer
Telematikbox

Navigationsgerat

Bitte auswahlen

Typ

Fahrzeugtyp
Hersteller

Hersteller-/Modellcode

Abmessungen in mm
(LxBxH)

Aufbauart

Farbe Z

Nutzung

Einsatzart
(Nah/Fern/Verteiler)
Verfligbare Anhanger
zuordnen

Letzter
Kilometerstand
km-Laufleistung
jahrlich

Manuelles Anlegen der
Stammdaten

Wie lege ich neue Fahrzeuge an?

2. Bitte fiillen Sie die Felder aus und klicken
Sie anschliefend auf Speichern.

Diese Felder miissen ausgefiillt werden:
Kennzeichen, Fahrgestellnummer (FIN), Land
(ist bereits vorausgewahlt).

Nach der erstmaligen Speicherung stehen
Ihnen weitere Eingabemdaglichkeiten zur
Verfiigung, wie Termine, Daten zur Versiche-
rung und die digitale Dokumentenablage.

Tipp:

Hinterlegen Sie Stichwdrter zu Ihrem Fahr-
zeug. Dies ermdglicht Ihnen eine gruppierte
Ansicht der Fahrzeuge in der Ortung / Spur-
verfolgung.

Leitfaden DAKO Fleet
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Fleet

08 Dashboard
(& Unternehmen

Mitarbeiter

Dashboard
Verwaltung
Termine
Analyse
Dokumente

Spesen

SozialverstoRe

Auswertung

& Fahrzeuge
L Anhanger

W Arbeitsgerate

@ Live

Q

® DAKO Schulung

Mtarbeiterverwaltung

6

Stammdaten Tatigkeitsbescheinigung
Nachname D Mitarbeiternumme
Aktiv: Ja ®
d Aktiv Nachname T. | Vorname
1 p4 ® Becker Thomas
2 2 d ® Brandt Alexander
3 p4 ® Duckworth Garry M.
4 2 d ® Ehrlich Tom
5 2 d ® Heier Kurt
6 24 d ® Hildebrandt Leni
7 4 d ® Holzmann Julia
8 4 ® Louineaux Adrien
9 y4 d ® Ludwig Robert
10 g d ® Miiller Antje
L 4 d ® Nettelnstroth  Kerstin
12 g d ® Neustadt Sabine
13 g2 d ® Ostrowski Cezar
14 2 d ® Parybyk Marcus
15 2 d ® Puls Marco
16 £ d ® Richter Juliane
17 £ ® Schroder Kevin
18 &2 d ® Thiinte Anna
19 g d ® Weill Christian

Zeige 1 bis 20 von 21 Eintragen

O

Mitarbeiternummer

2212
1610
1010
963

0603
2302

007

0811

0810

2801

0319

Fahrerkarte
Nummer

DF44322009886776

DFDASL2000000004

DFDAKO00000900009

DFDASL7000000044

DF00078964718810

DFDASL1000000004

DF00708151234564

DF123456789124SX

DFDAKO00000000001

PLDASL1000000005

DF123456789123XS

DF00078964716610

DFDASL0000000002

DF98765432198765

Manuelles Anlegen der

Stammdaten o
[ I=1)
e0e

Wie lege ich neue Mitarbeiter an?

1. Navigation: Mitarbeiter / Verwaltung /

Neu anlegen o

Leitfaden DAKO Fleet 9




Fleet

OF Dashboard
¢S5l Unternehmen

Mitarbeiter

Dashboard
Verwaltung
Termine
Analyse
Dokumente
Spesen
SozialverstoRe

Auswertung

& Fahrzeuge
L Anhanger

I Arbeitsgerate

(@) Live

® DAKO Schulung

Mitarbeiter neu anlegen

Stammdaten

Tatigkeitsbescheinigung

Ubersicht

b §

Mitarbeiter

* Name I

*Vorname I

* Geburtsdatum I

Geburtsort
Anschrift
Adresse hinzufiigen
Adresszusatz
Land
PLZ, Ort

Strale, Hausnummer

Koordinaten Unbekannt
Einsatzdetails

Ersatzquote 110,00

Leistungsfaktor 100,00

Befahigung zur Be- @)
und Entladehilfe

Sprache
Bitte auswéhlen
Ubersetzungssprache
im Bitte auswahlen

Kommunikationscenter

Fahrerdetails

Fahrerkartennummer

Fahrerkarte - gliltig bis

Letztes
Downloaddatum

Letzte Kontrolle Nicht gesetzt

Land

Beschaftigungsdetails

Mitarbeiternummer
Entlohnung in EUR Stiindlich
Kostenstelle

Vertragsbeginn

Vertragsende Unbefristet
Verwaltungskosten-

umlage in EUR pro 917

Jahr

Beschaftigungsverhalt| Bitte auswahlen

Einsatzzeiten

Einsatzstunden am

Tag 07:00

Einsatztageim Jahr ~ 228,6000

Einsatzmonate im

Jahr 12,0000

Kommentare

Neuer Kommentar

Datum Kommentar

Keine Eintrdge vorhanden

BE ER

Kontakt
Mobil fiir
Benachrichtigungen

Festnetznummer

Notfallnummer

E-Mail fiir
Benachrichtigungen

E-Mail privat

Kosten

AG Anteil zur
Sozialversicherung (in
%)

Nachtzuschlag (in %)
Nachtzuschlagspflichti
Zeit

Sonstige Kosten

(Schulung) in EUR pro
Monat

Pramien in EUR pro
Jahr

Einsatzzeit am Tag

Tag Von

110,00

220 &

83.75

187.5

Dauer

Bitte auswahlen

Manuelles Anlegen der
Stammdaten

Wie lege ich neue Mitarbeiter an?

2. Bitte fiillen Sie die Felder aus und klicken
Sie anschlieBend auf Speichern
Pflichtfelder. Name, Vorname und Geburts-
datum

3. Fir Mitarbeiter mit einer Fahrerkarte
bitte das Feld Fahrerkartennummer, Fahrer-
karte - giiltig bis und Land ausfiillen!

Nach der erstmaligen Speicherung stehen
Ihnen weitere Eingabemdglichkeiten zur
Verfligung, wie Termine, Fiihrerschein, Fah-
rerqualifizierungsnachweis (FQN) und die
digitale Dokumentenablage.

Tipp:

Hinterlegen Sie z.B. die Mitarbeiternummer,
diese wird beim Belehrungsformular
angezeigt und verwendet.

Der Vertragsbeginn, im Bereich der Be-
schaftigungsdetails, wird bei der Erstellung
der Tatigkeitsbescheinigung abgefragt und
verwendet.

Leitfaden DAKO Fleet
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lhre DAKO Fleet-Startseite

Fleet

08 Dashboard
(5] Unternehmen
Mitarbeiter
& Fahrzeuge
[l Anhénger

I Arbeitsgerite

(@) Live

® DAKO Schulung

DAKO Fleet-Dashboard / Home

Abgelaufene Termine fiir @-Tachonote aller Mitarbeiter

Mitarbeiter

0,5

B Erste-Hilfe-Kurs  [71 Aligemeines M...

B Weihnachtsfeier Fiihrerscheink...
I Auslesetermin ... Rest

Risikobewertung nach EU
2016/403

Né&chste Auslesung féllig fiir

29.11.2024
Duckworth, Garry M.

20.12.2024

Ostrowski, Cezar

Abgelaufene Termine fiir
Fahrzeuge

10

B Wartung Kiihla... ] HU
B Ladungssicher... Verbandskasten
I Priifung Sicher... Rest

Né&chste Auslesung féllig fir

Uberblick Startseite

Im Folgenden geben wir Ihnen einen kurzen
Einblick in die Startseite und die wichtigs-
ten Funktionen.

Nachdem Sie Ihre Daten importiert bzw. an-
gelegt haben, erhalten Sie auf der Startseite
einen Uberblick zu verschiedenen Kennzah-
len in Ihrem Fuhrpark. Diesen Uberblick, das
so genannte Dashboard, konnen Sie selbst
anpassen (Klick auf den blauen Bleistift).

Mehr dazu lesen Sie auf der nachsten Seite.

Hinweis:

Je nach gebuchten Modulen und Hardware
haben Sie umfangreichere Funktionen zur
Auswahl. Diese beinhalten weitere Optio-
nen im Meni, der Benachrichtigungsleiste
und den Widgets.

Leitfaden DAKO Fleet




Dashboard anpassen

1. Klicken Sie auf dem Dashboard oben links auf den blauen Bleistift, um in den Konfigurationsmodus zu gelangen.

Funktionsfenster (Widget) verschieben

2. Gehen Sie mit der Maus auf das entsprechende Widget.

Funktionsfenster (Widget) hinzufiigen
5. Klicken Sie auf einen leeren Platz im Dashboard auf Widget hinzufiigen.

3. Klicken Sie mit der linken Maustaste, halten Sie diese gedriickt und ziehen Sie das 6. Wahlen Sie aus der Liste das Widget aus, das angezeigt werden soll.

Widget an die gewiinschte Position.

4. Uber den Button Ausblenden kénnen Sie das Widget entfernen.

l 4D Zuriicksetzen auf Standardwerte ‘ 2 Ansicht speichern

Abgelaufene Termine fiir @-Tachonote aller Mitarbeiter
Mitarbeiter

%

Zum Verschieben Widget
an gewiinschte Position 0 5
ziehen

)

¥ Ausblenden

Risikobewertung nach EU Néchste Auslesung fallig fir
2016/403
®
29.11.2024
Duckworth, Garry M.

- 20.12.2024

Ostrowski, Cezar

Widgets verschieben

7. Es kdnnen max. 8 Widgets angezeigt werden. Wenn alle anderen Optionen
ausgegraut sind, miissen Sie erst eines der aktiven Widgets ausblenden,
um ein neues hinzuzufiigen.

Bestatigen Sie mit Ubernehmen.

Speichern Sie Ihr neues Widget mit Ansicht speichern.

©

Aby Widget hinzufiigen
Fat . $

|8 von 8 Widgets ausgewahlt

Unternehmen

Risikobewertung nach .
‘ 0 EU 2016/403 H o BuBgeldentwicklung

Mitarbeiter

0 Néchste Auslesung 0 Abgelaufene Termine
fallig fiir fiir Mitarbeiter

o VerstoRschwere nach @-Tachonote aller
EU-Vorschriften Mitarbeiter

N& Fahrzeuge

Abgelaufene Termine
flir Fahrzeuge

o Néchste Auslesung
fallig fir

Live

Widgets hinzufligen
Leitfaden DAKO Fleet 12




Allgemeine Funktionen

Auf der linken Seite finden Sie die Menilileiste, die auf jeder Seite in DAKO Fleet sichtbar ist. Allgemeine
Einstellungen zum Account finden Sie unten in der Mendileiste bei Klick auf Ihren Accountnamen.

Meniileiste

Fleet Di Dieser Button minimiert die Mentileiste auf

| I der linken Seite fiir den Vollbildmodus.

08 Dashboard

Hier kdnnen Sie die Funktionen von

(5] Unternehmen DAKO Fleet durchsuchen.

Mitarbeiter
&h Fahrzeuge
L Anhanger

\Z Arbeitsgerate

@) Live

Uber die Glocke erhalten Sie Benachrichti-
gungen, z.B. zu bereitgestellten Exporten.

Hier 6ffnen Sie die Newsbox, liber welche
Sie Neuigkeiten zur Software, zum Unter-
nehmen DAKO usw. erfahren.

P Uber diesen Button kdnnen Sie unseren
Support kontaktieren.

| ® DAKO Schulung |

Hier finden Sie Accounteinstellungen, wie
Sprache, Unternehmensdaten, Standorte usw.

Accounteinstellungen

i

Standorte

1 von 1 Standorte ausgewahlt

Suchen nach...

DAKO Schulung

BENUTZERKONTO

Mein Konto

Sprache

ADMINISTRATION

Unternehmensdaten I—'i

Benutzer

|7
|_

Standorte

Impressum
AGB

Datenschutz und Haftungsausschluss

) Logout

Hier verwalten Sie Namen, E-Mail-Adresse
und Passwort Ihres Benutzerkontos.

Stellen Sie tiber diesen Button die Sprache
ein, in der Sie DAKO Fleet nutzen mochten.

Auf die folgenden Punkte haben Sie nur mit
Administratorrechten Zugriff.

Verwalten Sie hier die Daten lhres Unterneh-
mens, wie Kontoverbindung, Adresse und
Kontaktdaten.

Hier kénnen Sie neue Benutzer anlegen und
Benutzerrechte vergeben.

Uber diesen Punkt lassen sich weitere
Standorte mit jeweils eigenen Zugriffsrech-
ten anlegen, um Unternehmensstrukturen
abzubilden.

Hier loggen Sie sich aus.

Leitfaden DAKO Fleet
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Weitere wichtige Funktionen

Fleet

08 Dashboard
(5] Unternehmen

Mitarbeiter

Dashboard
Verwaltung
Termine
Analyse
Dokumente
Spesen
Sozialverstole

Auswertung

B Fahrzeuge
[ Anhidnger

\Z Arbeitsgerate

@ Live

® DAKO Schulung

Suchen nach ...

Nur aktive Termine anzeigen

Termine

Alle Termine

Allgemein

Aligemeines Mitarbeitergesprach

Feedbackgesprach
Geburtstag

Datensicherung

Auslesetermin Fahrerkarte

Firmenevent

Weihnachtsfeier
Fiihrerschein

Ablauf Fiihrerschein
Ablauf Schlisselnummer 95
Befristung Klasse B
Befristung Klasse CE
FQN prifen
Fiihrerscheinkontrolle
Gesundheit

Alkoholtest

Sehtest

Personaldokumente

Ablauf Fahrerkarte

private Termine

Terminauswahl im Menlpunkt Mitarbeiter

Auslesetermin Fahrerkarte v Nachname D
o)
Aktiv: Ja
A
Status L Termin Kategorie
A 1 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
Q 2 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
3 [ J Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
[0] 4 e Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
by 5 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
P 6 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherun
of & s
7 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
~
@ 8 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
9 Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
~
10 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
11 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
12 & Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
13 ® Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
14 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
-
a 15 [ Auslesetermin Fahrerkarte Datensicherung
[of 4
~
[of |
@
~
98 Zeige 1 bis 15 von 15 Eintragen (Gefiltert von 139 Eintragen)
Q
~

Nachname

Zipper
Nettelnstroth
Brandt
Ludwig
Ehrlich
Hildebrandt
Puls
Thiinte
Duckworth
Louineaux
Heier
Richter
Ostrowski
Neustadt

Schroder

Wie iiberwache ich
meine Termine?

Navigation: Mitarbeiter oder Fahrzeuge /
Termine

In den Hauptmeniipunkten Mitarbeiter bzw.
Fahrzeuge finden Sie unter Termine jeweils
die entsprechenden Mitarbeiter- bzw. Fahr-
zeugtermine. Diese Informationen basieren
auf den hochgeladenen Datensatzen oder
den manuell gespeicherten Informationen
in den Stammdaten. Ebenso lassen sich
Termine fiir Anhanger und Arbeitsgerate
anlegen.

Folgende Termine werden automatisch fiir
Sie angelegt:

) Mitarbeiter — Auslesetermin und Ablauf
der Fahrerkarte

) Fahrzeug — Auslesetermin und die nachs-
te Priifung des Tachografen/Kontrollge-
rats nach StVZ0 §57B (Tacho §57B)

Ebenso sind die Termine in der Tabelle in
der Spalte Status farblich markiert:

> @ Rot = lberfallig

) Gelb = in Kiirze fallig

> @ Griin = nicht demnéchst fallig

Hinweis:

Die Zahlen im roten Kastchen hinter dem je-
weiligen Termin (in der Leiste links) zeigen
lhnen an, wie viele Termine tiberfallig sind.

Ein Wecker-Icon kennzeichnet die Termine,
fuir die Benachrichtigungen erstellt wurden.

Leitfaden DAKO Fleet
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Termine erledigt setzen

Erledigt setzen X

Erledigt am (Datum) | 25.11.2024
Wz

Erledigt setzen Abbrechen

Wie erledige ich die Fiihrer-
schein- und FQN-Kontrolle?

Navigation: Mitarbeiter / Termine

Auch die manuell durchgefiihrte Fiihrer-
schein- bzw. FQN-Kontrolle kann in DAKO
Fleet hinterlegt werden. Klicken Sie hierfiir
in der linken Leiste auf Fiihrerschein- bzw.
FQN-Kontrolle und dann beim jeweiligen
Mitarbeiter auf das Hakchen neben der
Statusanzeige. Dabei 6ffnet sich ein
Fenster, in das Sie das Datum lhrer Sicht-
priifung und optional einen Kommentar
eintragen konnen.

Noch schneller geht es mit dem DAKO
RFID-Tag in Verbindung mit der DAKO
TachoStation oder der App DAKO drive (nur
Fiihrerscheinkontrolle).

Leitfaden DAKO Fleet
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https://www.dako.de/produkte/hardware/rfid-tag/
https://www.dako.de/produkte/hardware/rfid-tag/
https://www.dako.de/produkte/hardware/tachostation/
https://www.dako.de/produkte/hardware/tachostation/

Fleet

08 Dashboard
(5] Unternehmen

Mitarbeiter

Dashboard
Verwaltung
Termine
Analyse
Dokumente
Spesen
SozialverstoRe

Auswertung

Eh Fahrzeuge
[l Anhanger

\I Arbeitsgerite

(@) Live

® DAKO Schulung

Ubersicht SozialverstoRe

Gesetzesgrundlage: Deutschland Lenk- und Ruhezeiten Verordnung (EG) Nr. 561/2006 Arbeitszeitgesetz Fahrtenschreib

Optionen:

Nachname

Toleranz bei Landereingabe 3 Minuten Giiltig, wenn zu Schichtbeginn Arbeitszeit mindestens 5 Minute

@)

Auswertungszeitraum: vom 25.10.2024 bis 25.11.2024

10

11

12

13

14

(o]

O O0|o|0|jOo(0|O0|0|O0|0O(DO|0O|O

O

® O eoe ele e e e|le e e

®

Nachname

Becker
Brandt
Duckworth
Ehrlich
Heier
Hildebrandt
Holzmann
Louineaux
Ludwig
Miiller
Nettelnstroth
Neustadt
Ostrowski

Parybyk

Zeige 1 bis 15 von 21 Eintragen

Details anzeigen

1+

Vorname

Thomas
Alexander
Garry M.
Tom
Kurt
Leni
Julia
Adrien
Robert
Antje
Kerstin
Sabine
Cezar

Marcus

Aktiv: Ja (X)

Tachonote

Note Trend
0,6 A
0,8 >
0,6 \J
0,6 A
07 >
0,5 >
0,6 >

Lenkzeit

167h 58m

199h 44m

155h 42m

199h 06m

140h 36m

Gesamttabelle aller G
BuBgeld

Unternehmen !
0,00 EUR (
0,00 EUR (
49.960,00 EUR i
0,00 EUR (
55.270,00 EUR 1
0,00 EUR (
0,00 EUR (
24.690,00 EUR Y
0,00 EUR (
0,00 EUR (
0,00 EUR (
91.370,00 EUR 1
45.210,00 EUR ¢

0,00 EUR (

Wie werte ich Sozial-
verstoRRe aus?

Navigation: Mitarbeiter / Sozialverstof3e

1. In allen Auswertebereichen in DAKO Fleet
wird standardmaRig der Auswertezeitraum
auf einen Monat begrenzt. Klicken Sie auf
Auswertungszeitraum: vom TT-MM-JJJJ
bis TT-MM-JJJJ, um diesen anzupassen.

2. Starten Sie die Auswertung mit der
Auswahl der Mitarbeiter in der Ubersicht.
Wahlen Sie einen oder mehrere Mitarbei-
ter aus und klicken Sie anschlieRend auf
Details anzeigen.

Liegen fiir den ausgewahlten Zeitraum
Datensatze vor, sehen Sie in der nachsten
Ansicht die individuellen VerstoRe auf-
gelistet. Sie kénnen Notizen anlegen und
bearbeiten, sowie den Status eines Versto-
Res andern.

Tipp:

Uber die Icons in der oberen rechten Ecke
konnen Sie Tabellen filtern, anpassen und
als Lesezeichen speichern, sowie Daten
und Inhalte exportieren.

YRR: 2

L Datenexport

Spalten ein-/ausblenden
Lesezeichen speichern
Lesezeichen laden
Filter hinzufiigen

Leitfaden DAKO Fleet
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Fleet ge: D

hland Lenk- und Ruh

Optionen: Toleranz bei Landereingabe 3 Minuten  Giiltig, wenn zu

Mitarbeiter D Fahrzeuge D

08 Dashboard
Auswertungszeitraum: vom 25.10.2024 bis 25.11.2024

(5] Unternehmen

Verordnung (EG) Nr. 561/2006 Arbeif

Fahr hreiber - g (EU) Nr. 165/2014  Abfahrtskontrolle DGUV / StvV0 / STVZO

5 Minuten

o Zeitraum von - bis g

Mitarbeiter

Dashboard Durchschnittliche
Verwaltung o o gg%gggj gggg T ooast mog:::;:eltszelt o
iberschritten
Termine
Durchschnittliche
Arshres B ®uTaceom DASLT hgsumien
Uberschritten
Dokumente
Durchschnittliche
Spesen 22.07.2024 00:00 - Wochenarbeitszeit von
= Bi1120240000 PASS agsiunden
SozialverstoRe iberschritten
Auswertung Durchschnittliche
o o) 29.07.202400:00- |\, o 4 Wochenarbeitszeit von
18.11.2024 00:00 48 Stunden
& Fahrzeuge iiberschritten
Durchschnittliche
Anhanger 05.08.2024 00:00 - o Wochenarbeitszeit von
Q g 2 Bas1120240000 PASL1 g swnden
iberschritten
\Z Arbeitsgerate iy
12.10.2024 13:03 - Rocuziont)
(] jcl 04.11.2024 00:00 Wochenruhezeit nicht
" S = ausgeglichen
@ Live
24.10.202417:03 - Fehlender manueller
= Do51020240501  PASLT Nachtrag
s, Tachoaraf

: 99

Q [= 1

Zuriick zur Ubersicht

® DAKO Schulung

Details zu Sozialverstoen eines Mitarbeiters — Vermerk

VerstoBschwere BuBgeld Vermerke

! Unternehmen‘ Mitarbeiter

Mi 2.400,00 EUR £ | ¥ InArbeit
M 2.400,00 EUR £ | 2 Geahndet
mi 2.400,00 EUR & | wird gepriift!

Status der Belehrung

R

SOLL

48h 00m

48h 00m

48h 00m

48h 00m

48h 00m

16h 34m

09h 58m

Yz

IST Differenz | VerstoBschwere BuBgeld
Unternehmen Mitarbeiter

Vermerke

Schroder, Kevin - Tachonote 0.6 (99 VerstoBe wihrend 162h 13m Lenkzeit)

51h 38m 03h 38m Mi 2.400,00 EUR yz4  In Arbeit
51h 09m 03h 09m Mi 2.400,00 EUR 4 & Geahndet
51h 06m 03h 06m Mi 2.400,00 EUR & wird gepriift!
51h 05m 03h 05m MI 2.400,00 EUR yz4

50h 10m 02h 10m Mi 1.800,00 EUR 4

15h 12m 01h 22m Mi 180,00 EUR 60,00 EUR pz4

00h00m  09h 58m VS| 75000EUR  250,00EUR &

BuBgeld fiir Unternehmen: 45.410,00 EUR

Vermerke

Status
X In Arbeit & Belehrt

& Geahndet () Bearbeitet

Notiz

Notiz hinzufiigen

Bearbeitungsfeld fir Vermerk

Wie vermerke ich eine
Belehrung?

In den Details der Sozialverstof3e eines Mit-
arbeiters kénnen Sie auch auf den Fort-
schritt (Status) des Belehrungsprozesses
einsehen.

Um diesen zu bearbeiten, klicken Sie auf
das Stift-Symbol in der Spalte Vermerke.
Dort kénnen Sie dann den jeweiligen Sta-
tus (In Arbeit, Belehrt, Geahndet, Bearbei-
tet) angeben und auch einen Kommentar
hinzufiigen.

Leitfaden DAKO Fleet
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Fleet ge: D d Lenk-und Ruh Verordnung (EG) Nr. 561/2006 Arbeif Fahr
Optionen: Toleranz bei Landereingabe 3 Minuten  Giiltig, wenn zu Schi i 5 Minuten
Mitarbeiter D Fahrzeuge D
08 Dashboard
Auswertungszeitraum: vom 25.10.2024 bis 25.11.2024
(3 Unternehmen o Zeitraum von - bis " i SoLL IsT Differenz

Mitarbeiter

Dashboard Durchschnittliche
08.07.2024 00:00 - Wochenarbeitszeit von
Verwaltung o P281020240000 PAST g Stunden ® 48h 00m
iberschritten
Termine
Durchschnittliche
15.07.2024 00:00 - Wochenarbeitszeit von
Anslyee B 041120240000 PASLT g sunden ® g
Uberschritten
Dokumente
Durchschnittliche
Spesen 22.07.2024 00:00 - Wochenarbeitszeit von
= Bi1120240000 PASS agsiunden ® 48h,00m
SozialverstoRe iberschritten
atseetng 29.07.2024 00:00 \r;;gcc’v‘n:’?:?;:n:::“ von
= Pig120240000 AU g stunden ® 43n.00m
& Fahrzeuge iiberschritten
Durchschnittliche
3 05.08.2024 00:00 - Wochenarbeitszeit von
Slashancey 2 Bas1120240000 PASL1 g swnden ® 48h00m
iberschritten
\Z Arbeitsgeréte .
5 plozetise. Wothémuhezsiticht 16 34m
" S = ausgeglichen
@ Live
24.10.202417:03 - Fehlender manueller
= Do51020240501  PASLT Nachtrag = 09h 58m
SR ATINT Tachoaraf S A
Anzahl von SozialverstoRen: 99
Q [= I

Zuriick zur Ubersicht

® DAKO Schulung

Details zu SozialverstoRen eines Mitarbeiters — Export

Datenexport

Kurzauswertung

B
B

Kurzauswertung ohne BuBgeldberechnung

D

Fahrerbelehrung

PDF

0

csv

SchlieBen

Art des Exports

51h 38m

51h 09m

51h 06m

51h 05m

50h 10m

15h 12m

00h 00m

g (EU) Nr. 165/2014 Abfahrtskontrolle DGUV / StVO / STVZO

VerstoBschwere BuBgeld Vermerke

Unternehmen Mitarbeiter

Schroder, Kevin - Tachonote 0.6 (99 VerstoBe wihrend 162h 13m Lenkzeit)

03h3gm M 2.400,00 EUR &£ R InArbeit
03ho9m  MI 2.400,00 EUR # 2 Geahndet
03h06m Ml 2.400,00 EUR &£ wird gepriift
03h05m Ml 2.400,00 EUR V4

02h10m M 1.800,00 EUR £

0th22m ™I 18000 EUR  60,00EUR 42

09h58m VS| 75000EUR  25000EUR &

BuBgeld fiir Unternehmen: 45.410,00 EUR

Fahrerbelehrung

ZIP Export

Sprache Deutsch

BuBgeld ™
Zeitstrahl ™
Legende O

Beispiele zu
Bemerkung /
Stellungnahme

PDF Export Abbrechen

Auswahl der Details fiir die Belehrung

Wie generiere ich eine
Fahrerbelehrung?

Wenn Sie einen Fahrer wegen eines Ver-
stolRes belehren méchten, kdnnen Sie die
entsprechende Fahrerbelehrung direkt in
DAKO Fleet vorausgefiillt generieren.

1. Wihlen Sie in der SozialverstoB-Uber-
sicht (siehe Seite 16) den entsprechenden
Fahrer aus und klicken Sie auf Details
anzeigen. In der folgenden Ansicht setzen
Sie ein Hakchen bei den Verstolen, liber die
Sie belehren wollen, oder auch einfach ein
Hakchen beim Fahrernamen, so dass alle
VerstoRe ausgewahlt werden.

2. Klicken Sie dann auf das Exportsymbol
oben rechts. Es 6ffnet sich ein Popup-Fens-
ter, dort konnen Sie die Art des Exports
wahlen, in diesem Fall Fahrerbelehrung.

3. Wahlen Sie im folgenden Fenster die
Details aus, die in der Belehrung enthalten
sein sollen.

4. Dann nur noch PDF Export anklicken,
und lhre Belehrung wird vorausgefiillt als
PDF bereitgestellt. Diese konnen Sie nun
ausdrucken, lhrem Fahrer vorlegen und
unterschreiben lassen sowie in lhren Unter-
lagen ablegen.

Leitfaden DAKO Fleet
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Sie haben weitere Fragen?
Sprechen Sie uns gern an!

Sie haben ein technisches Problem oder Fragen zum Produkt?

Wenden Sie sich an unseren Support:

Q, Telefon: +49 3641 22778 700
& E-Mail: ticket@dako.de

(© Servicezeiten:
Montag bis Freitag
07.30—-17.30 Uhr

Sie haben Fragen zu lhrer Abrechnung?

Bitte senden Sie eine E-Mail an unser Rechnungswesen:
& E-Mail: invoice@dako.de

Sie wiinschen Beratung zur optimalen Nutzung unserer Produkte,
Updates oder unserem Schulungsangebot?

Wenden Sie sich an unseren Vertrieb:

Qs Telefon: +49 3641 22778 500
&3 E-Mail: kunden.jena@dako.de

Weitere Einblicke in das Portal erhalten Sie auch in unserer.
Grundlagenschulung DAKO Fleet [https.//youtu.be/gkP-9wJXaC0]

Herzlich willkommen zur
Grundschulung DAKO Fleet!

DAKO -

KNOW-HOW =

3] Fleet

fleet.dako.de
Stand 10/2024

() DAHKO

DAKO GmbH

GF Thomas Becker
Briisseler Str. 22
07747 Jena

W www.dako.de

T +49 3641 22778 0

F +49 3641 22778 199
M info@dako.de

Registergericht Jena, HRB 512470
USt.-IdNr.: DE 237 198 855
Sitz der Gesellschaft: Jena

WEEE-Reg.-Nr. DE 57318687

Informationspflichten gemaR § 18 Abs. 4 Satz 3 ElektroG:
https://www.bmuv.de/themen/kreislaufwirtschaft/
statistiken/elektro-und-elektronikgeraete
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https://www.bmuv.de/themen/kreislaufwirtschaft/
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